Geschéaftsordnung
fir den Audanderberat
der Stadt Riedstadt

Aufgrund des § 87 Abs. 3 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) in der Fassung der Bekanntmachung vom
07.03.2005 (GVBI | S. 142) zuletzt gedndert durch Gesetz vom 24.03.2010 (GVBI | S. 119), hat sich der
Audlénderbeirat der Stadt Riedstadt durch Beschluss vom 10. August 2011 folgende Geschaftsordnung gegeben:
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|. Allgemeine Bestimmungen

§l
Aufgaben und Befugnisse des Auslander beirates

Der Audéanderberat vertritt die Interessen der audandischen Einwohnerinnen und
Einwohner der Stadt. Er berdt die Organe der Stadt in alen Angeegenheiten, die
auslandische Einwohnerinnen und Einwohner betreffen.

Der Magistrat hat den Auslanderbeirat rechtzeitig Gber alle Angelegenheiten zu unterrichten,
deren Kenntnis zur Erledigung seiner Aufgaben erforderlich ist.

Stadtverordnetenversammlung und Magistrat héren den Auslanderbeirat zu alen wichtigen
Angelegenheiten, die auslandische Einwohnerinnen und Einwohner betreffen. Naheres tber
die Anhorung und das Verfahren regeln die Hauptsatzung der Stadt und die
Geschéftsordnung der Stadtverordnetenversammiung.

Der Audénderbeirat hat ein Vorschlagsrecht in allen Angelegenheiten, die auslandische

Einwohnerinnen und Einwohner betreffen. Vorschlage reicht er schriftlich bel dem Magistrat
en.

§2

Pflicht zur Tellnahme an den Sitzungen

Die Mitglieder des Audanderbeirates sind verpflichtet, an den Sitzungen des
Auslanderbeirates teilzunehmen, denen sie angehdren.

Bel Verhinderung haben sie ihr Ausbleiben unter Darlegung der Grinde vor Beginn der
Sitzung dem/der V orsitzenden anzuzeigen.

Mitglieder, welche die Sitzung vorzeitig verlassen wollen, haben dies dem/der Vorsitzenden
unter Darlegung der Grinde vor Beginn, spétestens jedoch vor dem Verlassen der Sitzung
anzuzeigen.
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Die vom Auslanderbeirat fiir die Ausschiisse benannten Personen haben die Verpflichtung,
an den Sitzungen der Ausschiisse teilzunehmen, in die sie benannt sind. Im Verhinderungsfall
ist fur Vertretung zu sorgen. Der/die Vorsitzende steht als Vertretung nicht zur Verfligung,
daer/sie sich vorbehdlt, auf jeden Fall an jeder Sitzung teilzunehmen.

Il. GESCHAFTSFUHRUNG DES AUSLANDERBEIRATES

|. EINBERUFUNG DER SITZUNGEN

83
Einberufung der Sitzungen
Der Audanderbeirat tritt so oft zusammen, wie es die Geschéfte erfordern.

Das vorsitzende Mitglied mul3 den Auslanderbeirat unverziglich einberufen, wenn es ein
Viertel der satzungsgemden Mitglieder, die Stadtverordnetenversammlung oder der
Magistrat unter Angabe der zur Verhandlung zu stellenden Gegensténde schriftlich verlangt,
und diese in die Zustandigkeit des Auslanderbeirates fallen. Die Antragstellerinnen und
Antragsteller haben eigenhandig zu unterzeichnen.

Der/die Vorsitzende beruft die Mitglieder zu den Sitzungen des Auslanderbeirates ein. Er/sie
setzt in eigener Zustandigkeit Verhandlungsgegenstande (Tagesordnung) und Zeitpunkt der
Sitzungen fest, nachdem er/sie sich hiertiber mit dem Magistrat in das Benehmen gesetzt hat
und bestimmt die Reihenfolge der einzelnen Tagesordnungspunkte.

Die Einberufung erfolgt durch schriftliche Ladung an alle Mitglieder des Ausléanderbeirates
sowie an den Magistrat und den/die Vorsitzende/n der Stadtverordnetenversammlung. In
dem Ladungsschreiben ist Zeit, Ort und Tagesordnung anzugeben. Die zu den einzelnen
Tagesordnungspunkten erforderlichen Unterlagen sind dem Ladungsschreiben beizufligen.

Zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag missen mindestens funf Tage
liegen. In eiligen Féllen kann die Ladungsfrist abgekirzt werden, jedoch mul3 die Ladung
spatestens am Tag vor der Sitzung eingehen. Auf die Abktrzung der Ladungsfrist ist in der
Einberufung ausdricklich hinzuweisen.

Uber Angelegenheiten, die im Ladungsschreiben nicht angegeben sind, kann der
Auslénderbeirat nur beraten und beschlief3en, wenn zwei Drittel der Zahl seiner Mitglieder
nach der Hauptsatzung zustimmen. Bei Wahlen missen zwischen dem Zugang der Ladung
und dem Sitzungstag mindestens sieben Tage liegen.

Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzungen des Auslanderbeirates sind vor der Sitzung
offentlich bekanntzumachen.

2. ABLAUF DER SITZUNGEN
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a) Allgemeines

84
Vorsitzund Stellvertretung

Der/die Vorsitzende eroffnet, leitet und schliefdt die Sitzung des Auslanderbeirates. Ist er/sie
verhindert, so sind die Stellvertreter/innen zur Vertretung in der Reihenfolge berufen, wie sie
vom Audanderbeirat gewahlt worden sind.

Der/die Vorsitzende hat die Sitzung sachlich und unparteiisch zu leiten. Er/sie handhabt die
Ordnung in der Sitzung und Ubt das Hausrecht aus.

§5
Offentlichkeit

Der Audlanderbeirat fasst seine Beschlisse in 6ffentlichen Sitzungen. Er kann fur einzelne
Angelegenheiten die Offentlichkeit ausschlieRen. Antrage auf Ausschluss der Offentlichkeit
werden in nichtoffentlicher Sitzung begrindet, beraten und entschieden; die Entscheidung
kann in offentlicher Sitzung getroffen werden, wenn keine besondere Begriindung oder
Beratung erforderlich ist.

Beschlisse, welche in nichtoffentlicher Sitzung gefasst worden sind, sollen, soweit dies
angangig ist, nach Wiederherstellung der Offentlichkeit bekanntgegeben werden.

86
Beschlussfahigkeit

Der Audénderbeirat ist beschlussféhig, wenn ordnungsméldig geladen und mehr as die
Hdfte der satzungsgemdl3en Mitglieder anwesend ist. Der/die Vorsitzende stellt die
Beschlussfahigkeit zu Beginn der Sitzung fest. Sie gilt solange als vorhanden, bis er/sie die
Beschlussunfahigkeit auf Antrag feststellt.

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zurlickgestellt worden und tritt der
Audanderberat zur Verhandlung Uber denselben Gegenstand zum zweiten Ma zusammen,

so ist sie ohne Ruicksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig, wenn in der Ladung
zur zweiten Sitzung auf diese Bestimmung ausdriicklich hingewiesen wurde.

§7

Sitzungsordnung, Sitzungsdauer
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Wahrend der Sitzungen ist es untersagt, im Sitzungsraum zu rauchen oder akoholische
Getranke zu sich zu nehmen.

Die Sitzungen beginnen in der Regel um 19.00 Uhr und enden spétestens um 23.00 Uhr. Die
laufende Beratung oder Entscheidung eines V erhandlungsgegenstandes wird abgeschlossen.
Der Auslanderbeirat entscheidet Uber das weitere Verfahren.

§8

Tellnahme des M agistrates

Der Magistrat nimmt an den Sitzungen des Auslanderbeirates teil. Er muss jederzeit zu dem
Gegenstand der Verhandlungen gehdrt werden.

Der Magistrat ist verpflichtet, dem Audlanderbeirat auf Anforderung Auskinfte zu den
Beratungsgegenstanden zu ertellen.

b) Beratung und Entscheidung

§9

Andern und Erweitern der Tagesordnung

Der Audanderberat kann beschlief3en,

1. die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu andern,

2. Tagesordnungspunkte abzusetzen oder

3. Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden.

Der Auslanderbeirat kann beschlief3en, diese um Angelegenheiten zu erweitern, die nicht auf der
Einladung verzeichnet waren, wenn zwei Drittel der gesetzlichen Zahl seiner Mitglieder
zustimmen. Eine Erweiterung um Wahlen, um die Beschlussfassung tber die Geschaftsordnung
und ihre Anderung ist ausgeschlossen.

(1)

)

§10
Antrage

Mitglieder des Auslanderbeirates und der Magistrat koénnen Antrége in den Audlanderbeirat
einbringen.

Antrége sind spétestens zwei Wochen vor der Sitzung des Auslanderbeirates schriftlich bei
dem/der Vorsitzenden des Audanderbeirates einzureichen. Sie sind von dem/der
Antragsteller/in zu unterzeichnen.
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Wahrend der Sitzung sind Antrage zu jedem Gegenstand der Tagesordnung zuldssig. Der/die
Vorsitzende kann verlangen, die Antrége schriftlich vorzulegen.
8§11
Sperrfrist fur abgelehnte Antrége

Sachantrage, die vom Auslanderbeirat abgelehnt worden sind, konnen friihestens nach einem
Jahr erneut eingebracht werden.

Die Wiedereinbringung abgelennter Antrége vor Ablauf der Sperrfrist nach Abs 1 ist
zuldssg; Uber ihre Behandlung entscheidet der Auslénderbeirat.
8§12
Anderungsantrdge

Anderungsantrége gestalten den Wortlaut des Hauptantrages um, ohne seinen wesentlichen
Inhalt aufzuheben.

Anderungsantrdge sind bis zur Abstimmung Uber den Hauptantrag zuldssig. Bereits
vorliegende  Anderungsantrage  gibt  der/die  Vorsitzende nach Aufruf  des
Tagesordnungspunktes bekannt.
Uber Anderungsantrége ist zu beraten und einzeln abzustimmen, bevor (ber den
Hauptantrag entschieden wird. Liegen mehrere Haupt- oder Anderungsantrage vor, so wird
in der Reihenfol ge ihres Einganges abgestimmt.

8§13

Ricknahme von Antragen

Antrége konnen bis zur Abstimmung zurtickgenommen werden. Bei gemeinschaftlichen Antrégen
mehrerer Mitglieder des Auslanderbeirates missen alle Antragsteller/innen der Ricknahme

zustimmen.
8§14
Antrage zur Geschaftsordnung
(1) Antrage zur Geschéftsordnung zielen auf einen Beschluss Uber das Verfahren des

)

Auslénderbeirates.

Mitglieder des Audanderberates konnen sich jederzeit mit enem Antrag zur
Geschéftsordnung zu Wort melden. Sie erhdten das Wort zur Geschaftsordnung unmittelbar
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nach Schluss des/der Redner/s/in. Danach erteilt der/die Vorsitzende nur einmal das Wort
zur Gegenrede. Dann wird Uber den Antrag abgestimmt. Er gilt as angenommen, wenn
niemand widersprochen hat.
Fur Antrdge zur Geschéftsordnung einschliefdlich Begrindung sowie fur die Gegenrede
betragt die Redezeit htchstens drel Minuten.

8§15

Beratung

Der/die Vorsitzende ruft jeden Gegenstand der Tagesordnung nach der vorgesehenen oder
beschlossenen Reithenfolge zur Beratung auf.

Zur Begriindung des Antrags erhdlt zunéchs der/die Antragsteller/in das Wort.
Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben. Der/die Vorsitzende erteilt das Wort in der
Reihenfolge ihres Einganges. Bei mehreren gleichzeitigen Wortmeldungen bestimmt er/sie

die Reihenfolge nach Ermessen.

Der/die Vorsitzende kann jederzeit das Wort ergreifen. Beteiligt er/sie sich an der Beratung,
so leitet ein/e Stellvertreter/in die Sitzung.

Der/die Vorsitzende kann mit Zustimmung des/der Redner/s/in Zwischenfragen zulassen.

Mitglieder des Auslanderbeirates sollen zu einem Antrag nur einmal sprechen. Hiervon sind
ausgenommen:

1.  das Schlusswort des/der Antragsteller/s/in unmittelbar vor der Abstimmung,
2. dieRichtigstellung von Missverstandnissen,
3. Anfragen zur Kl&rung von Zweifeln.
Der/die Vorsitzende kann zulassen, dass ein Mitglied mehrmals zur Sache spricht. Der
Audlénderbeirat entscheidet, wenn jemand widerspricht.
§16

Schlussder Rednerliste, Schlussder Debatte
Antrége auf Schluss der Rednerliste oder auf Schluss der Debatte sind jederzeit wahrend der
Beratung zuldssg. Wer bereits zum Beratungsgegenstand gesprochen hat, ist nicht
antragsberechtigt, es sei denn, er hatte bisher lediglich als Antragsteller/in oder

Berichterstatter/in das Wort.

Auf einen Antrag nach Abs 1 gibt der/die Vorsitzende die noch vorliegenden
Wortmeldungen bekannt.
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8§17
Abstimmung
(1) Beschlisse werden mit Mehrheit der abgegebenen Stimmen gefasst. Eine qudlifizierte
Mehrheit ist nur in gesetzlich bestimmten Fallen erforderlich. Bei Stimmengleichheit ist ein
Antrag abgelehnt. Stimmenthatungen und unguiltige Stimmen z&hlen zur Berechnung der
Mehrheit nicht mit.
(2) Geheime Abstimmung ist mit Ausnahme der Féle nach 8 55 Abs. 3 HGO unzul&ssig.

(3) Nach Schluss der Beratung stellt der/die Vorsitzende die endgtiltige Fassung des Antrages
fest und 1&sst dartiber abstimmen.

(4) Der/die Vorsitzende erfragt die Stimmen so, dass der Auslanderbeirat mit der Mehrheit der
auf "Jad' oder "Nein" lautenden Stimmen beschliefdt. Gefragt wird stets nach der
Zustimmung. Nur bei der Gegenprobe darf nach ablehnenden Stimmen gefragt werden.

(5) Der Audénderbeirat stimmt in der Regel durch Handaufheben offen ab.

(6) Der/die Vorsitzende stellt das Ergebnis nach der Abstimmung unverziiglich fest und gibt es
bekannt. Wird die Richtigkeit der Feststellung in begrindeter Form sofort angezweifelt, wird
die Abstimmung sogleich wiederholt.

§18
Wahlen

(1) Fudbrt der Auslénderbeirat Wahlen durch, so gelten die Bestimmungen des § 55 HGO sowie
die fur sinngemal? anwendbar erklarten Vorschriften des Kommunawahlgesetzes.

(2) Wahlleiter ist der/die Vorsitzende. Er/sie kann sich zur Unterstiitzung Wahlhelfer/innen
benennen lassen. Der/die Wahlleiter/in bereitet die Wahlhandlung vor, fuhrt sie durch,
Uberwacht ihre Ordnungsmaldigkeit, stellt das Wahlergebnis fest und gibt es bekannt.

(3) Verlauf und Ergebnis der Wahl werden in der Niederschrift vermerkt.

8§19
Anfragen
Anfragen an die/den Vorsitzende/n, den Magistrat oder den/die Antragsteller/in sind in

Zusammenhang mit dem Verhandlungsgegenstand jederzeit formlos mdglich. Sie werden ohne
Erdrterung beantwortet.
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§20
Personliche Erwiderungen und personliche Erklarungen

Personliche  Erwiderungen sind est zugelassen, wenn die Beratung des
Verhandlungsgegenstandes abgeschlossen ist. Der/die Redner/in darf nicht zur Sache
sprechen, nur Angriffe gegen seing/ihre Person zurlickweisen, unrichtigen Behauptungen
widersprechen, eigene Ausfiihrungen berichtigen und Missverstandnisse ausraumen.

Personliche Erklérungen sind vor Eintritt in die Tagesordnung oder vor Schluss der Sitzung
zugelassen. Sie sind dem/der Vorsitzenden vorher schriftlich mitzuteilen und durfen die
abgeschlossene Beratung von Beratungsgegenstanden nicht wieder aufgreifen.

Die Redezeat fur personliche Erwiderungen und personliche Erklarungen betrégt héchstens
drei Minuten. Eine Beratung findet nicht statt.

¢) Ordnung in den Sitzungen

8§21
Ordnungsgewalt und Hausrecht

Der/die Vorsitzende handhabt die Ordnung in den Sitzungen des Auslanderbeirates und Gbt
das Hausrecht aus. Der Ordnungsgewalt und dem Hausrecht unterliegen alle Personen, die
sich in den Beratungsraumen, den zugehotrigen Vorraumen, Gangen und Treppenhdusern
aufhaten.

Der/die Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder schliefien, wenn ihr
ordnungsgemal3er Verlauf gestort wird. Kann er/sie sich kein Gehdr verschaffen, so verlasst
er/sie seinen/ihren Sitz. Damit ist die Sitzung unterbrochen.

Wer sich ungebihrlich benimmt oder die Ordnung der Versammlung stort, kann von
der/dem Vorsitzenden ermahnt und notfalls aus dem Sitzungssaal gewiesen werden.

Bei storender Unruhe unter den Zuhérern kann der/die Vorsitzende nach Abmahnung den
Zuhtrerbereich des Sitzungssaales rédumen lassen, wenn sich die Storung anders nicht
beseitigen |1&sst.
§22
Sachruf und Wortentzug
Der/die Vorsitzende kann Redner/innen, die vom V erhandlungsgegenstand abschweifen, zur

Sache rufen. Er/sie kann das Wort entziehen, wenn der/die Redner/in bereits zweimal zur
Sache gerufen wurde und er/sie erneut Anlass zu einer Ordnungsmal3nahme gibt.
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Der/die Vorsitzende soll das Wort entziehen, wenn der/die Redner/in es eigenméchtig
ergriffen hatte oder die Redezeit Uberschreitet.

Ist einem/einer Redner/in das Wort entzogen, so darf es ihm/ihr zu demselben
Tagesordnungspunkt nicht wieder ertellt werden. Die Mal3nahme und ihr Anlass werden
nicht erortert.

§23
Ordnungsruf, Sitzungsschluss

Der/die Vorsitzende kann Mitglieder des Auslanderbeirates be ungebihrlichem oder
ordnungswidrigem V erhalten mit Nennung des Namens zur Ordnung rufen.

Der/die Vorsitzende kann Mitglieder des Auslanderbeirates bei grob ungebihrlichem oder
wiederholtem ordnungswidrigem Verhdten fir ene oder mehrere, hdchstens drei
Sitzungstage des Auslanderbeirates ausschlief3en.

Mal3nahmen nach Abs. 1 und 2 sowie ihr Anlass werden in der laufenden Sitzung nicht
erortert. Der/die Betroffene kann ohne aufschiebende Wirkung die Entscheidung des
Auslanderberates anrufen. Dieseist in der folgenden Sitzung zu treffen.

3. SITZUNGSNIEDERSCHRIFT

8§24
Niederschrift

Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen des Audénderbeirates ist eine Niederschrift
zu fertigen. Sie ist in der Regel auf die Angaben zu beschranken, wer in der Sitzung
anwesend war, welche Gegenstéande verhandelt, welche Beschlisse gefasst und welche
Wahlen vollzogen worden sind. Die Abstimmungs- und Wahlergebnisse sind festzuhalten.
Mitglieder des Auslanderbeirates kdnnen vor Beginn der Stimmabgabe verlangen, dass ihre
Abstimmung in der Niederschrift festgehalten wird.

Die Niederschrift ist von dem/der Vorsitzenden sowie dem/der SchriftfUhrer/in zu
unterzeichnen.

Die Offenlegung der Niederschrift Uber die Sitzung des Auslénderberates ist im amtlichen
Bekanntmachungsblatt der Stadt Riedstadt bekannt zu machen. Die Niederschrift liegt im
Rathaus Goddelau, Riedstadt, Rathausplatz 1, eine Woche lang zur Einscht offen.

Die Mitglieder des Ausléanderbeirates und des Magistrates erhdten eine Ausfertigung der
Niederschrift.
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Einwendungen gegen die Richtigkeit der Niederschrift kdnnen nur innerhab von finf Tagen
nach Ablauf der Offenlegungsfrist bel denvder Vorsitzenden schriftlich erhoben werden.
Uber fristgerechte Einwendungen entscheidet der Auslanderbeirat in der folgenden Sitzung.

V. SCHLUSSBESTIMMUNGEN

§25
Bildung von Arbeitskreisen

Der Audanderberat kann fir vorbereitende Arbeiten Arbeitskreise bilden. Dies kdnnen
sténdige oder sachlich bzw. zeitlich begrenzte Arbeitskreise sein.

Die Arbeitskreismitglieder wahlen aus ihrer Mitte ein vorsitzendes Mitglied und ein
stellvertretendes vorsitzendes Mitglied, die gewéhlte Mitglieder des Auslanderbeirates sein
sollen. Des Weiteren wird ein schriftfihrendes Mitglied gewahlt. Dem Arbeitskreis kdnnen
auch fachlich qualifizierte Personen aufRerhab des Auslanderbeirates angehdren. Alle
sténdigen Arbeitskreismitglieder sind stimmberechtigt. Wer sténdiges Arbeitskreismitglied
ist, legt der Arbetskreis selbst fest. Fehlt ein sténdiges Mitglied dreimal in Folge
unentschuldigt, verliert es sein Stimmrecht.

Die AuBenvertretung der Arbeitskreise erfolgt durch das vorsitzende Mitglied des
Auslanderbeirates oder eines beauftragten stellvertretenden Mitglieds.

Die Arbeitskreise tagen nach Bedarf. Die Sitzungstermine und die Tagesordnung werden
vom vorsitzenden Arbeitskreismitglied festgelegt und auch den Auslanderberatsmitgliedern
bekanntgegeben. Es |&dt auch zu den Sitzungen ein. Im Verhinderungsfall gehen diese
Aufgaben auf das dtellvertretende vorsitzende Arbeitskreismitglied Gber. Der/die
Vorsitzende des Audénderbeiratesist zu allen Sitzungen der Arbeitskreise einzuladen.

Fur die Form und Frist der Einladung, die Sitzungssprache, den Inhalt der Niederschrift und
die Letung der Sitzung gelten die Bestimmungen der Auslanderbeiratss und
V orstandssitzungen entsprechend.
Jeder Arbeitskreis hat am Jahresende oder nach Beendigung seiner ihm Ubertragenen Arbeit
einen schriftlichen Tatigkeitsbericht abzugeben.

§26

Arbeitsunterlagen

Jedem Mitglied des Ausldnderbeirates sind ein Text der Hessischen Gemeindeordnung, ein
Haushaltsplan und diese Geschéftsordnung auszuhandigen. Werden diese wahrend der Wahlzeit
geéndert, so gilt das auch fur die geénderte Fassung.

§27
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Sinngemald anzuwendende Vor schriften

(1) Fir den Geschéftsgang des Audlénderbeirates finden die Vorschriften der 88 52 bis 55, des §
57 Abs. 2, des § 58 Abs. 1 bis 6 und des § 61 HGO sinngeméal3 Anwendung.

(2) Sofern diese Geschéftsordnung keine erschopfende Regelung enthdlt, gelten die fir den
Geschéftsgang der Stadtverordnetenversammlung mal3geblichen Vorschriften der HGO und
die Bestimmungen der Geschéftsordnung der Stadtverordnetenversammlung entsprechend.

§28

I nkrafttreten

Diese Geschéftsordnung tritt am Tage der Beschlussfassung in Kraft.

Riedstadt, den 10. August 2011

Vorsitzender
des Auslanderbeirates



